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Nr. | Elemente privind Numele §i prenumele Functia Data Semnitura
Crt. responsabilii
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0 1 2 3 4 5
1.1 Elaborat Ivascu Simona Responsabil CEAC 12.03.2025
1.2 Verificat Kovacs Dragana Responsabil Comisie Monitorizare 12.03.2025
1.3 Avizat Kovacs Dragana Director Adjunct 12.03.2025
1.4 Aprobat Neculita Nicoleta Director 12.03.2025
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1. Scopul procedurii operationala

1.1 Stabilegte modul de realizare a activititii, compartimentele si persoanele implicate:
1.2 D4 asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii:
1.3 Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului:

1.4 Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare gi/sau control, iar pe manager, in luarea deciziei:

1.5 Alte scopuri specifice procedurii operationala:
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2. Domeniul de aplicare a procedurii operationala

2.1 Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:

Procedura se refera la activitatea Distributia aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu
2.2 Delimitarea explicitd a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfagurate de entitatea publica:

2.3 Listarea principalelor activitéti de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
2.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date gi/sau beneficiare de rezultate ale activitatii procedurate:

2.4.1 Compartimente furnizare de date:

Secretariat

2.4.2 Compartimente furnizoare de rezultate:

Secretariat, Consiliul Profesoral, Consiliu de Administratie
2.4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:

CEAC
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3. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activititii procedurate

3.1. Reglementiri internationale:
3.2. Legislatie primara:
ORDIN nr. 3.945 din 1 martie 2024 privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu

Ordin privind aprobarea Metodologiei-cadru de inscriere a copiilor in unitati de invatamant cu grupe de nivel prescolar si sau anteprescolar si in servicii de

educatie timpurie complementare

Ordin privind aprobarea Calendarului Inscrierii copiilor anteprescolari si prescolari in anul scolar 2025-2026 in unitati de Invatdmant preuniversitar cu grupe

de nivel prescolar si sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare.
3.3. Legislatie secundara:

3.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:
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4. Definitii §i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

4.1. Definitii ale termenilor:

Nr. Termenul Definitia gi / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Crt.
1. Procedura operationala U . . . . e .
peral Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor care trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor
de aplicat 1n vederea realizarii activitatii cu privire la succesiunea elementelor din cadrul derularii procesului
respectiv.
2. Editie a unei proceduri o e < . . . < i1 <
3 Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobata si difuzata.
3. Revizia in cadrul editiei . < . . . ) .
; Actiunile de modoficare, adaugare, actualizare, suprimare sau altele asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor
componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

4.2, Abrevieri ale termenilor;

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Crt.

1. P.O. Procedura operationala

2. E. Elaborare

3. V. Verificat

4. A. Aprobat

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. CA. Consiliul de Administratie

8. ME Ministerul Educatiei

9. MEC Ministerul Educatiei si cercetarii
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5. Descrierea procedurii

5.1. Generalitati:

Prezenta procedurd reglementeaza modalitatea de constituire a formatiunilor de studiu de la Scoala Gimnaziala nr. 6 Timisoara/ Gradinita PP nr. 30 Timisoara
(structurd) si este elaborata in conformitate cu OME nr. 3945/1.03.2024, OME 4018/15.03.2024 si OMEC 3436/28.02.2025

5.2. Documente utilizate:

5.2.1. Lista si provenienta documentelor:

5.2.2. Continutul §i rolul documentelor:
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Pentru Invatamantul prescolar

I) Fete

Lista 1:varsta de 3 luni (pentru cresd)/3 ani (pentru gradinitd) impliniti pana la data de 31 august a anului scolar in curs inclusiv
Lista 2:varsta de 3 luni (pentru cresd)/3 ani (pentru gradinitd) impliniti pand la data de 31 decembrie a anului in curs inclusiv
I1) Baieti

Lista 1:varsta de 3 luni (pentru cresd)/3 ani (pentru gradinitd) impliniti pana la data de 31 august a anului scolar in curs inclusiv
Lista 2:varsta de 3 luni (pentru cresd)/3 ani (pentru gradinitd) impliniti pand la data de 31 decembrie a anului in curs inclusiv
IIT) Anteprescolari/Prescolari a caror limba materna difera de limba de predare

Lista 1:varsta de 3 luni (pentru cresd)/3 ani (pentru gradinitd) impliniti pana la data de 31 august a anului scolar in curs inclusiv
Lista 2:varsta de 3 luni (pentru cresd)/3 ani (pentru gradinitd) impliniti pand la data de 31 decembrie a anului in curs inclusiv
Pentru Tnvatamantul primar

I) Fete

Lista 1:varsta de 6 ani Impliniti pana la data de 31 august a anului scolar in curs inclusiv

Lista 2:varsta de 6 ani Impliniti pana la data de 31 decembrie a anului scolar in curs inclusiv

I1) Baieti

Lista 1:varsta de 6 ani Impliniti pana la data de 31 august a anului scolar in curs inclusiv

Lista 2:varsta de 6 ani Impliniti pana la data de 31 decembrie a anului scolar in curs inclusiv

IIT) Elevii a caror limba materna difera de limba de predare

Lista 1:varsta de 6 ani Impliniti pana la data de 31 august a anului scolar in curs inclusiv

Lista 2:varsta de 6 ani Impliniti pana la data de 31 decembrie a anului scolar in curs inclusiv

IV) Elevii care nu au parcurs ciclul prescolar sau 1-au parcurs incomplet, elevii care repetad anul scolar sau s-au retras din motive medicale
Lista 1:varsta de 6 ani Impliniti pana la data de 31 august a anului scolar in curs inclusiv

Lista 2:varsta de 6 ani Impliniti pana la data de 31 decembrie a anului scolar in curs inclusiv
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5.2.3. Circuitul documentelor:

Listele finale ale vor fi extrase din SITIR de catre serviciul secretariat si inmanate comisiei de inscriere si distribuire aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor. Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor grupeaza prescolarii/elevii dupa
criteriile mentionate in OME nr. 3945/1.03.2024, in OME 4018/15.03.2024 si i distribuie in ordine alfabetica si transmite referatul cuprinzand componenta
formatiunilor de studiu spre aprobare catre consiliul de administratie. Listele finale, aprobate de catre consiliul de administratie, sunt afisate la avizierul/site-ul
unitatii.

5.3. Resurse necesare:

5.3.1. Resurse materiale:

Baza de date SIIIR, calculator, imprimanta

5.3.2. Resurse umane:

Director, director adjunct, responsabil CEAC, secretar

5.3.3. Resurse financiare:
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5.4. Modul de lucru:
5.4.1. Planificarea operatiunilor §i actiunilor activitagii:
Operatiunile si actiunile din prezenta operatiune se vor desfasura dupd urmatorul calendar, valabil pentru anul scolar 2025 - 2026:
Nr. Crt. Denumirea activitdtii Nivelul
Termen
l. Extragerea listei finale a anteprescolarilor/ prescolarilor/elevilor inscrisi in anul scolar 2025 — 2026 din SIIIR
Prescolar/primar/gimnaziu 29.08.2025
2. Constituirea listelor pe criterii
Prescolar/primar/gimnaziu 29.08.2025
3. Constituirea componentei formatiunilor de studiu prin aplicarea PO
Prescolar/primar/gimnaziu 02.09.2025
4. Inaintarea citre CA a referatului care contine listele cu componenta forma-tiunilor de studiu
Prescolar/primar/gimnaziu 02.09.2025
5. Aprobarea listelor cu componenta forma-tiunilor de studiu
Prescolar/primar/gimnaziu 03.09.2025
6. Afisarea listelor finale la avizier/site-ul wunitatii
Prescolar/primar/gimnaziu 03.09.2025

5.4.2. Derularea operatiunilor i actiunilor activitatii:
1.La nivelul unitati de invatamant se constituie comisia de Inscriere si distribuire aleatorie a anteprescolarilor/ prescolarilor/elevilor, a carei componenta este
urmatoarea :

I) presedinte - directorul/directorul adjunct al unitatii de Invatamant;

II) secretar - secretarul-sef/secretarul unitatii de Invatdmant sau un cadru didactic/informatician, in situatia in care scoala nu are un secretar;
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IIT) membri - cadrele didactice care preiau grupele/clasele de inceput de ciclu de invatamant, informaticieni, secretari.

2.Comisia de Inscriere si distribuire aleatorie a anteprescolarilor/ prescolarilor/ elevilor propune componenta formatiunilor de studiu cu cel
putin 6 zile lucratoare inainte de inceperea cursurilor noului an scolar si consiliul de administratie aproba formatiunile de studiu, cu cel putin 5 zile lucratoare
inainte de inceperea cursurilor noului an scolar.
Data la care are loc sedinta de distribuire aleatorie a anteprescolarilor/ prescolarilor/ elevilor in formatiunile de studiu este stabilitd pentru 29.08.2025, la
sediul Scolii Gimnaziale nr. 6 Timisoara din str. Vulturilor nr. 89 si se afiseaza la avizierul/pe site-ul unitatii de invatamant, astfel incét parintii sau
reprezentantii legali ai copiilor/ elevilor sa fie informati si sd poata participa, in calitate de observatori, la repartizarea pe grupe/ clase a acestora.

3.Constituirea formatiunilor de copii In educatia timpurie, respectiv in grupele mici din crese si din gradinite se realizeaza dupa finalizarea
procesului de inscriere in educatia timpurie.

4.Consiliul de administratie al unitatii de invatamant opteaza pentru una dintre variantele de distribuire aleatorie a anteprescolarilor/

prescolarilor in formatiunile de studiu in educatia timpurie - crese si gradinite, dupa cum urmeaza:
I) in ordine alfabetica;

a) Comisia de Inscriere si distribuire aleatorie a anteprescolarilor/ prescolarilor din unitatea de invatamant, pe baza listei finale a copiilor
inscrisi in cresd/ gradinita, generatd din Sistemul informatic integrat al invatamantului din Romania (SIIIR), la data de 29.08.2025, grupeaza copiii dupa cum
urmeaza:

I) Fete

Lista 1:varsta de 3 luni (pentru cresd)/3 ani (pentru gradinitd) impliniti pand la data de 31 august a anului scolar in curs inclusiv
Lista 2:varsta de 3 luni (pentru cresd)/3 ani (pentru gradinitd) impliniti pand la data de 31 decembrie a anului in curs inclusiv
IT) Baieti

Lista 1:varsta de 3 luni (pentru cresd)/3 ani (pentru gradinitd) impliniti pana la data de 31 august a anului scolar in curs inclusiv
Lista 2:varsta de 3 luni (pentru cresd)/3 ani (pentru gradinitd) impliniti pand la data de 31 decembrie a anului in curs inclusiv
IIT) Anteprescolari/Prescolari a caror limba materna difera de limba de predare

Lista 1:varsta de 3 luni (pentru cresd)/3 ani (pentru gradinitd) impliniti pana la data de 31 august a anului scolar in curs inclusiv
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Lista 2:varsta de 3 luni (pentru cresd)/3 ani (pentru gradinitd) impliniti pana la data de 31 decembrie a anului in curs inclusiv

b) Pentru constituirea formatiunilor de studiu in ordine alfabeticd, comisia de inscriere si distribuire aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor din unitatea de Invatdmant ordoneaza alfabetic lista finala a copiilor inscrisi in cresd/gradinita, grupati pe categorii, conform
punctului 4.a) si ii distribuie alternativ, astfel: primul copil din lista 1, respectiv din lista 2 la grupa mica A, al doilea copil din lista 1, respectiv din lista 2 la
grupa mica B si asa mai departe, utilizandu-se, pe rand, fiecare listd cu copiii dispusi alfabetic.

¢) In situatia in care constituirea formatiunilor de studiu se face in ordine alfabetica, anteprescolarii/prescolarii a ciror limba materna difera
de limba de predare se distribuie alternativ conform punctului 4.a I1I
¢) In cazul gemenilor/tripletilor, parintele sau reprezentantul legal depune/transmite o declaratie la unitatea de invatamant prin care
precizeaza daci doreste repartizarea fratilor in aceeasi grupa sau in grupe diferite. In situatia in care parintele sau reprezentantul legal doreste inscrierea
fratilor in aceeasi grupa, acestia sunt repartizati in grupa in care a fost distribuit primul dintre frati.
5.Prescolarii cu cerinte educationale speciale sunt repartizati, echitabil, la nivelul tuturor claselor, in functie de tipul de
tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de invatare, fara sa se aplice procedurile mentionate la punctul 4.
6.Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor din unitatea de invatdmant nainteaza consiliului de
administratie, spre aprobare, componenta fiecarei formatiuni de studiu rezultate, pana la data de 03.09.2025.
6.1.Consiliul de administratie aproba in data de 03.09.2025 componenta fiecarei formatiuni, dupa analizarea si
verificarea componentei formatiunilor de studiu.
6.2. Listele finale cu formatiunile de studiu, semnate de catre directorul unitatii vor fi afisate in data de 3.09.2025 la
avizierul/site-ul unitétii de Invatamant.
7.Constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregatitoare se realizeaza dupa finalizarea procesului de inscriere. Consiliul de administratie al
unitdtii de Tnvatamant opteaza pentru una dintre variantele de distribuire aleatorie a formatiunilor de studiu in clasa pregatitoare, dupa cum urmeaza:
I) in ordine alfabetica;

a) Comisia de Inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatdmant, pe baza listei finale a elevilor inscrisi in clasa pregatitoare, generata din
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Sistemul informatic integrat al Tnvatamantului din Romania (SIIIR) la data de 29.08.2025, grupeaza elevii dupd cum urmeaza:

I) Fete

Lista 1:varsta de 6 ani Impliniti pana la data de 31 august a anului scolar in curs inclusiv

Lista 2:varsta de 6 ani Impliniti pana la data de 31 decembrie a anului scolar in curs inclusiv

11) Bieti

Lista 1:varsta de 6 ani Impliniti pana la data de 31 august a anului scolar in curs inclusiv

Lista 2:varsta de 6 ani Impliniti pana la data de 31 decembrie a anului scolar in curs inclusiv

IIT) Elevii a caror limba materna difera de limba de predare

Lista 1:varsta de 6 ani Impliniti pana la data de 31 august a anului scolar in curs inclusiv

Lista 2:varsta de 6 ani Impliniti pana la data de 31 decembrie a anului scolar in curs inclusiv

IV) Elevii care nu au parcurs ciclul prescolar sau 1-au parcurs incomplet, elevii care repetad anul scolar sau s-au retras din motive medicale

Lista 1:varsta de 6 ani Impliniti pana la data de 31 august a anului scolar in curs inclusiv

Lista 2:varsta de 6 ani Impliniti pana la data de 31 decembrie a anului scolar in curs inclusiv

b) Pentru constituirea formatiunilor de studiu in ordine alfabeticd se ordoneaza alfabetic elevii din lista finala, grupati pe categorii, conform

prevederilor punctului 7.a), si se distribuie alternativ, astfel: primul elev din lista 1, respectiv primul elev din lista 2, fete, respectiv baieti, la clasa pregatitoare

A, al doilea elev din lista 1, respectiv din lista 2, fete, respectiv baieti, la clasa pregatitoare B, si asa mai departe, utilizandu-se, pe rand, fiecare lista cu elevii

dispusi alfabetic.

¢) In situatia in care constituirea formatiunilor de studiu se face in ordine alfabetica, elevii a caror limba maternd difera de limba de predare

si elevii care nu au parcurs ciclul prescolar sau 1-au parcurs incomplet, precum si elevii care repeta anul scolar sau cei care s-au retras din motive medicale se

distribuie alternativ, conform prevederilor punctului 7.b).

d) Copiii cu cerinte educationale speciale sunt repartizati echitabil, la nivelul tuturor claselor, in functie de tipul de

tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de invatare, fara sa se aplice procedurile mentionate la punctul 7.a)b)c).
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e) In cazul gemenilor/tripletilor, parintele sau reprezentantul legal depune/transmite o declaratie la unitatea de invatamant prin care
precizeaza daca doreste repartizarea fratilor in aceeasi clasa sau in clase diferite. In situatia in care parintele sau reprezentantul legal doreste inscrierea fratilor
in aceeasi clasd, acestia sunt repartizati in clasa in care a fost distribuit primul dintre frati.

f) Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de Tnvatdmant inainteaza consiliului de administratie, spre aprobare,
componenta fiecdrei formatiuni de studiu rezultate, pana la data de 02.09.2025.
g) Consiliul de administratie aproba in data de 3.09.2025 componenta fiecdrei formatiuni, dupa analizarea si verificarea componentei
formatiunilor de studiu.

h) Listele finale cu formatiunile de studiu, semnate de catre directorul unitatii vor fi afisate In data de 3.09.2025 la avizierul/site-ul unitatii
de invatamant.

8. a) Formatiunile de elevi care trec din clasa a [V-a in clasa a V-a isi pastreaza, de reguld, aceeasi componenta pe care au avut-o la ciclul
primar.
b) Consiliul de administratie decide daca pastreaza componenta formatiunilor din ciclul primar sau daca se constituie alte formatiuni de
studiu, caz in care se aplica prevederile prezentei proceduri, astfel incat sa se previna segregarea de orice tip.
c¢) Pentru formatiunile de elevi nou-constituite in clasa a V-a (nivel gimnazial), acolo unde sunt doud sau mai multe clase a V-a, consiliul de
administratie al unitétii de Tnvatamant opteaza pentru una dintre variantele de distribuire aleatorie a elevilor in formatiuni de studiu, dupa cum urmeaza:
I) in ordine alfabetica;

d) Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de Tnvatdmant, pe baza listei finale a elevilor Inscrisi in clasa a V-a,
grupeaza elevii dupa cum urmeaza:

I) Fete

11) Bieti

IIT) Elevii a caror limba materna difera de limba de predare
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IV) Elevii care repeta anul scolar
V) Elevii transferati dintr-o alta tara/unitate de invatdmant/clasa
e) Pentru constituirea formatiunilor de studiu in ordine alfabetica, elevii, ordonati alfabetic pe criteriul de gen fete-baieti, sunt distribuiti
alternativ, astfel: primul elev - fata,respectiv baiat, la clasa a V-a A, al doilea elev din lista 1 - fete, respectiv din lista 2 - baieti, la clasa a V-a B, si asa mai
departe, utilizandu-se, pe rand, fiecare lista cu elevii dispusi alfabetic.
f) In situatia in care constituirea formatiunilor de studiu se face in ordine alfabetic, elevii a ciror limba materna difera de limba de predare,
elevii care repeta anul scolar si elevii transferati dintr-o alta tard/unitate de invatamant/clasa se distribuie alternativ conform prevederilor punctului 8.e).
h) In procesul de constituire a formatiunilor de studiu se va respecta si principiul continuititii studiului limbii moderne L1 din ciclul primar.
i) In cazul constituirii unor noi formatiuni de studiu in clasa a V-a, elevii cu cerinte educationale speciale sunt repartizati echitabil, la
nivelul tuturor claselor, in functie de tipul de tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de Invatare, fard sa se aplice procedurile mentionate la punctul 8.e)

j) In cazul gemenilor/tripletilor, parintele sau reprezentantul legal depune/transmite o declaratie la unitatea de invatimant prin care
precizeaza daca doreste repartizarea fratilor in aceeasi clasa sau in clase diferite. In situatia in care parintele sau reprezentantul legal doreste inscrierea fratilor
in aceeasi clasd, acestia vor fi repartizati n clasa in care a fost distribuit primul dintre frati.

k) Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatamant inainteaza consiliului de administratie, spre aprobare,
componenta fiecdrei formatiuni de studiu rezultate, pand la data de 02.09.2025.

1) Consiliul de administratie aproba in data de 3.09.2025 componenta fiecarei formatiuni, dupd analizarea si verificarea componentei
formatiunilor de studiu.

m) Listele finale cu formatiunile de studiu, semnate de catre directorul unitatii vor fi afisate in data de 3.09.2025 la avizierul/site-ul unitatii
de invatamant.

10.a) Listele finale cu componenta formatiunilor de studiu in grupele mici - educatie timpurie, la clasa pregatitoare - nivel primar, la clasa a
V-a - nivel gimnazial, semnate de directorul unitétii de invatamant, sunt publice si se afiseaza la avizierul unitatii de invatamant si/sau se posteaza pe pagina

de internet a unitatii de Invatamant cu cel putin 3 zile lucratoare Tnainte de inceperea cursurilor noului an scolar, la data de 3.09.2025
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b) Listele, in format letric, raman afisate la avizierul unitatilor de invatamant pana cel tarziu la data nceperii cursurilor noului an scolar
pentru care se organizeaza procesul de inscriere.

5.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:

Listele, in format letric, raman afisate la avizierul unitétilor de Invatdmant pana cel tarziu la data Inceperii cursurilor noului an scolar pentru care se

organizeaza procesul de inscriere. Acestea vor fi inaintate serviciului secretariat in vederea asocierii prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu pentru anul
scolar 2025 - 2026.
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6. Responsabilitati gi raspunderi in derularea activitatii

Nr. Crt. Denumirea activitatii Nivelul

Raspunderi
1.
Prescolar/primar/gimnaziu
2.
Prescolar/primar/gimnaziu
3.
Prescolar/primar/gimnaziu
4.
Prescolar/primar/gimnaziu
5.
Prescolar/primar/gimnaziu
6.

Prescolar/primar/gimnaziu

Extragerea listei finale a anteprescolarilor/ prescolarilor/elevilor inscrisi in anul scolar 2025 — 2026 din SIIIR

Serviciul secretariat
Constituirea listelor pe criterii
Comisia de distributie
Constituirea componentei formatiunilor de studiu prin aplicarea PO
Comisia de distributie
Inaintarea ciatre CA a referatului care contine listele cu componenta forma-tiunilor de studiu
Comisia de distributie
Aprobarea listelor cu componenta forma-tiunilor de studiu
Consiliul de administratie
Afisarea listelor finale la avizier/site-ul wunitdtii

Serviciul secretariat

Pagina 17 /21



Scoala Gimnaziala Nr. 6 Timisoara

Procedura operationala:

Editia: 1

Distributia aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de Revizia: 1
studiu )
Cod: PO-CEAC-83 Nr. ex.: 1

7. Situatia editiilor §i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationala

Nr. Editia sau, dupd caz, Componenta revizuita Modalitatea reviziei Data de la care se
Crt. | revizaia in cadrul editiei aplica prevederile
editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4 5
7.1 Editia I X 28.08.2024
7.2 Revizia | X 12.03.2025
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8. Formular de analizi a procedurii
Nr. | Compartiment Nume §i prenume Aviz Data Observatii Semnitura
Crt.
1 2 3 4 5 6 7
1 Consiliu de Neculita Nicoleta Favorabil 12.03.2025
Administratie
2 Consiliul Kovacs Dragana Favorabil 12.03.2025
Profesoral
3 Resurse Umane |Hohoi Ramona Favorabil 12.03.2025
4 Contabilitate Paunkici Cristina Favorabil 12.03.2025
5 CEAC Ivascu Simona Favorabil 12.03.2025
6 Administrativ Lucuta Silvana Favorabil 12.03.2025
7 Comisie Kovacs Dragana Favorabil 12.03.2025
Monitorizare

Pagina 19 /21



Scoala Gimnaziala Nr. 6 Timisoara

Procedura operationala: Editia: 1

Distributia aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de Revizia: 1
studiu )

Cod: PO-CEAC-83 Nr. ex.: 1

9. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationala

Nr. |Scopul difuzidri| Ex. | Compartiment Functia Nume §i prenume Data primirii | Data retragerii | Data intrarii in | Semnatura
Crt. nr procedurii vigoare
inlocuite
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
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10. Anexe, inregistrari, arhivari

Anexe
Nr. Denumirea anexei Elaborator Aproba Numar de Difuzare Arhivare Alte elemente
anexa exemplare Loc | Perioada
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